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Nombre de la Empresa: (g itoria Manzanilla Olvera & Asociados.

Direccion: yxmal 787BIS, interior 602, colonia Santa Cruz Atoyac, CP 03310, Delegacion Benito Judrez

Teléfono: ¢7967740; 5547666630 Correo electrénico: congitoria118@gmail.com

Pagina web: Contacto para entrevista: ~p 5onia Olvera

Perfil del puesto: Estudiante de los Ultimos semestres de la carrera de Contaduria o recién egresada

Sueldo: $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 MN)
Sexo: Femenino

Estado Civil: Indiferente

Edad: Indiferente

Licenciatura: Contaduria

Status de la licenciatura: Indiferente
Experiencia laboral: No necesaria
Disponibilidad de horario: si

Conocimientos en: Excel

Requisitos: Ppuntual, gusto por la carrera, ganas de aprender y aplicar conocimientos adquiridos, responsable, comprometida
con ofrecer resultados en tiempo y forma, trabajo en equipo, dedicacion y cuidado en las actividades
desarrolladas.

Actividad a desempeiiar: 1.Apoyo en el andlisis y clasificacion de la informacién; registro contable; conciliacién de saldos;
2.Integracion de informacion y actualizacion de bases de datos para el calculo de impuestos y
presentacion de declaraciones de personas fisicas, morales y régimen de incorporacion fiscal;
3.Apoyo en el seguimiento al cumplimiento de obligaciones fiscales y de seguridad social de los
contribuyentes; 4.Apoyo en realizar altas, bajas, movimientos de personal y descarga de
informacion en IDSE/IMSS .

Objetivos: Apoyar de manera eficiente a la atencién personalizada que se ofrece a nuestros clientes (contribuyentes
personas fisicas y morales), para el cumplimiento oportuno de sus obligaciones fiscales y satisfaccion de sus
necesidades corporativas.

Responsabilidades: 1, cumplir puntualmente con el horario 9:00 a 15:00hrs de lunes a viernes.
2. Entrega de resultados de las actividades encomendadas en tiempo y forma.

Prestaciones:

univdep.edu.mx

5688 8315
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