
Coordinación de Difusión Cultural 
y Extensión Universitaria 

Nombre de la Empresa:  

Dirección:  

 

Teléfono:  Correo electrónico: 

Página web: Contacto para entrevista: 

Perfil del puesto: 

Sueldo: 

Sexo: 

Estado Civil: 

Edad: 

Licenciatura: 

Status de la licenciatura: 

Experiencia laboral: 

Disponibilidad de horario: 

Conocimientos en: 

 

Requisitos: 

 

Actividad a desempeñar: 

 

 

Objetivos: 

 

Responsabilidades: 

 

 

Prestaciones: 

 


	Prestaciones: Prestaciones de Ley, Seguro de Vida, Seguro de Gastos Médicos Menores, Vales de Despensa
	Dirección: Río Danubio No. 51 Primer piso, Col. Cuauhtémoc, D.F. 06500
	Nombre de la Empresa: TIENDAS 3B
	Telefono: 11021200 EXT 267
	Correo electronico: tlt@tiendas3b.com
	Pagina web: http://www.tiendas3b.com/es/
	Contacto de entrevista: Tania López
	Perfil del puesto: Coordinador de Cuentas por Pagar
	Sexo: [Indiferente]
	Edad: [Indiferente]
	Estado civil: [Indiferente]
	Licenciatura: Lic. Contabilidad
	Estado de la licenciatura: [En trámite de titulación]
	Disponibilidad de horario: [Sí]
	Conocimientos en: Experiencia de manejo de portales bancarios, manejo de altas de proveedores, seguimientos de pagos.
	Requisitos: Manejo de excel avanzado.
Manejo de portales bancarios.
	Actividades a desempeñar: Coordinar área de cuentas por pagar, recibir y dar de alta a   proveedores, Supervisar el proceso de programación de pago a proveedores.
Realizar pagos de oficinas  y Cedis.
Control de pagos de Energía Eléctrica.
Realiza solicitud de pagos KIT

	Experiencia laboral: 3 años como Coordinador/Supervisor/Jefe de Cuentas por Pagar
	Objetivos: Coordinar y Supervisar el área de Cuentas por pagar, verificando que todos los procesos se lleven a cabo de acuerdo a las políticas y lineamientos de la compañía. 
	Responsabilidades: Coordinar área de cuentas por pagar, recibir y dar de alta a   proveedores, Supervisar el proceso de programación de pago a proveedores.
Realizar pagos de oficinas  y Cedis.
Control de pagos de Energía Eléctrica.
Realiza solicitud de pagos KIT

	Sueldo: $17,000  a $20,000


